外語學院一般/專業教室使用申請表

	申請人姓名：
	
	申請日期：
	年    月    日

	單　　　位：
	
	使用人數：
	人　　

	E-Mail：
	
	聯絡電話：
	

	課程名稱(使用目的)：
	

	借用教室：
	□ D414口譯教室　□ D415視聽教室 □ D416語言教室　□ D418視聽教室　
□ D305 會議室    □其他               

	使用時間：
	年

月

日

時

分

－

年

月

日

時

分



	備註
	1.除教學與試務之需要，一律不得於非上班時間(平日中午、17:30後及假日)借用教室。
2.填寫本申請單前請先至院辦洽詢及登記，並至少於借用日前2個工作天內送達。
3.臨時(含當日)填單及送達者，本院保有借用與否之權利。
4.請妥善維護教室設備並維持環境整潔，如有設備損毀，須負賠償責任。
5.借用E棟教室空堂時段，請自行洽總務處營繕組申請空調。


申請人/單位簽章：                     .　　　　　　　　　　　　　　　

