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六、數位資訊力 (外商投資銀行超強 Excel 製作術) 

因為參加校外志工團體，這學期參與了不少活動籌備，PM 在開會過程中會解釋活

動時程的甘特圖、組員分工、物品清單盤點等，讓所有工作人員都很清楚要做什麼，

活動也如期順利舉行，我試著去找其中的秘，發現這些都是用 Excel 試算表做的，於

是我開始想在進入職場前把 Excel 學好。也幸運遇上外語學院推薦的這本—外商投資

術，讓我學到不少實用的訣竅，例如表格和圖形的製作。 

除了技巧，這本書讓我收穫最大的是作者整理的外商經驗談，曾在紐約華爾街上

摩根士丹利任職的熊野整說，投資銀行對「表格的易讀性」要求極為嚴格，此外讓圖

表具有說服力的關鍵是沒有偏誤的試算表數據，因為這能讓顧客有信任感。 

曾擔任日本 IBM 商業分析部門培訓部長的加藤昌生說，製作圖表前要先了解你的目

的；不論是檢視銷售金額變化、獲利率或銷售數量等，目的都不一樣，要準備的資

料、編製的 Excel 資料或圖表等，也都會隨著目的而有差異。 

讀完這本書，我學到了更完整的試算表應用，也發覺到要先檢視自己目的很重

要，因為這可以讓我不會白忙一場的搜集資料，總之，這本書對我未來的職涯技能很

有幫助。 

  


